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Smérnice ke schvalovani ucetni zavérky obce



Soubor vnitinich smérnic pro vedeni ucetnictvi Svazku obci Milevska,

1. Obecna ustanoveni

Svazek obci Milevska IC: 65986580 je Gidetni jednotka, vede Gcetnictvi v soustavé podvojného
GCetnictvi dle zakona 563/2001 Sb. o udetnictvi, vyhl.410/2009,vyhl.383/2009 Sb. a Ceskych
ucetnich standarda ve znéni pozdéjsich piedpisi.

Je rozpoctovou organizaci, bankovni operace klasifikuje rozpoctovou skladbou, ¢lenéni se déli
na funk¢éni a druhové.

Ma zvolené 9-ti ¢lenné predstavenstvo, 3 Clenna revizni komise a rozhodujici organ je valna
hromady SOM.

2. Vnitroorganizacni icetnictvi, ictovy rozvrh

Vnitroorganiza¢ni Gcetnictvi je vedeno:
u rozpoctové ¢innosti v ramei analytické evidence k finan¢nimu ucetnictvi —tf. 0 —6a 9.

SOM pouziva pouze zékladni bézny ucet, ktery plni zarovenn funkci vkladového vydajového a
ptijmového uctu:

231.100 zakladni bézny ucet

231200 pfijmovy ucet

231300 wvydajovy ucet

Hlediska pro vytvareni analytické evidence:
a. rozp. ptijmu a vydaji podle platné rozpoctové skladby
b. c¢lenéni podle jednotlivych druhd majetku
C. pro potfeby zuctovani s institucemi soc. zabezpeceni, zdrav. pojisténi a odvodi
dani
¢lenéni dodavatelskych faktur na rezijni a investi¢ni
¢lenéni pohledavek podle druhli pohledavky

V uctovém rozvrhu jsou uvedeny ucty syntetické a analytické, pouzivané v SOM pro zauctovani
vSech ucetnich piipadii — pribézné se aktualizuje. Plati pro dany kalendaini rok, ale pokud je beze
zmén, 1 pro dalsi roky.

Ptiloha: platny uctovy rozvrh, vytisknuty k 31. 12. pfisl. roku



3. Seznam ucetnich knih, forma jejich vedeni

Ugetnictvi je vedeno podle zakona o uéetnictvi ¢.563/1991 Sb.,vyhl.410/2009 Sb.,vyhl.383/2009
Sb. a Ceskych uéetnich standardi pomoci programu KEO firmy Alis, s. r. 0. Ceskéa Lipa, u¢etnimi
knihami jsou dle § 13 zdkona o ucetnictvi €. 563/91 Sb. vystupy z programu.
SOM vede v podvojném ucetnictvi tyto Géetni knihy:
deniky (mé&sicn¢)
— Vnich se zachycuji Gcetni ptipady z casového hlediska a prokazuje se zapsani vSech Ucetnich
pripad.
Deniky se déli na:
v' denik b&Zného uctu — zachycuje Gcetni piipady zactované dle bankovnich vypisi
v denik pokladny — zachycuje uletni piipady, zGétované dle pokladnich pfijmovych a
vydajovych dokladu
v’ denik pfedpisi doslych faktur — zachycuje Gcetni pfedpisy doslych reZijnich a investi¢nich
faktur
v" denik pfedpist vydanych faktur — zachycuje uCetni pfedpisy vydanych faktur
v" denik pfedpist vnitinich dokladi — zachycuje Géetni piedpisy piijma a vydaji pro vnitini
potifebu SOM, napt. predpisy mezd, preactovani a opravy uctovani

hlavni kniha (mé&si¢ng)
f.  soubor syntetickych a analytickych G¢tl, zapisy jsou setfidény z vécného hlediska
tj. systematicky

saldokonto
g. kniha doslych a vydanych faktur
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4. Systém zpracovani ucetnictvi

SOM uétuje pomoci programu KEO — Komplexni evidence obci — firmy Alis, s. r. 0. Ceska Lipa na
zakladé smlouvy.

Aktualizace je zajiStovana na zaklad€ thrady udrzovaciho poplatku firmé Alis, servis zajistuje

W Partner Ladislav Svitdk, Bechyné.

Program obsahuje prosttedky pro vedeni finan¢niho ucetnictvi, vykaznictvi, rozpocetnictvi a
saldokonto. Obsahuje kompletni a vzdjemné provazané feSeni celé problematiky ticetnictvi.
Zakladni popis zpracovani, zdklady uzivatelského ovladani a pracovni postupy jsou uvedeny
v uzivatelské piirudce Udetnictvi.

Tiskové vystupy z programu, pouZzivané obci: ¢islo sestavy
hlavni kniha — mési¢né Ucu050
vykaz pro hodnoceni plnéni rozpoctu — mésicné FIN 2-12 M

rozvaha — ctvrtletné ...

ptiloha -Ctvrtletné

vykaz zisku a ztrat-Ctvrtletné

predvaha analyticka - mési¢né UcuO1
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5. Zpusob stanoveni dne uskute¢néni ucetniho pripadu

Za den uskute¢néni ucetniho ptipadu se povazuje u:
faktury ptijaté — datum, kdy faktura dosla na SOM
faktury vydané — datum vystaveni

bankovniho vypisu — datum zpracovani vypisu v bance
pokladniho dokladu — datum vystaveni

vnitiniho dokladu — datum vystaveni

6. Obéh ucéetnich dokladi v SOM

Ugetni doklady jsou originalni pisemnosti, které maji tyto naleZitosti:

h. oznaceni, ze jde o ucetni doklad — dosla faktura, vydana faktura, vnitini doklad,
doklad v deniku pietactovani

i.¢islo ucetniho dokladu

j.popis ucetniho ptipadu, ozna¢eni SOM

k. penézni ¢astku v ¢eské meéné

|.datum vyhotoveni dokladu

m. datum uskutecnéni ucetniho piipadu dle vnitiniho predpisu

n. podpis (osoby odpovédné za tucetni ptipad — piedsedkyné SOM, a o0soby
zodpovedné za jeho zalictovani - Gcetni)

Obéh dokladi zahrnuje tyto kroky:
— prezkouSeni dokladd, tj. ovéteni vécné a formalni spravnosti
0. provadi: predsedkyné¢ SOM
— tfidéni ptijatych dokladd — bankovni vypisy,
- provadi: ucetni
— tiidéni ptijatych faktur, cestovnich piikazii a ostatnich pisemnosti
p. provadi: pfedsedkyné SOM
— vystaveni dokladu
g. pfijmové a vydajové pokladni doklady
provadi: pokladni
r. faktury vydané
provadi: ucetni
S. predpisy vnitfnich dokladl na pohledavky za rozp. pfijmy a zavazky za rozp.
vydaje
provadi: ucetni
— Cislovani dokladii
provadi: ucetni
— pridéleni uct. predpisu — piedkontace, véetné rozpoctové skladby
provadi: ucetni
— zauctovani dokladl
provadi: tcetni, schvaluje predsedkyné SOM
— uschova Ucetnich dokladl
provadi: ucetni



Tabulka nebo piehled podle jednotlivych druhii ticetnich dokladt

Ptijatd faktura provadi:
t.zapis do knihy doslych faktur ucetni
u. odsouhl. vécné a formalni spravnosti predsedkyné¢ SOM
V. urceni ucelu predsedkyné¢ SOM
w. zapis do saldokonta, ocisl. dokladu, vystaveni likvida¢niho listku s ptfedpisem a
douctovanim s ohledem na zptisob uhrady ucetni
X. zauctovani hrady faktury dle bankovniho vypisu nebo pokladniho
dokladu ucetni
y. zaloZeni ucetni
Bankovni vypis
Z. potvrzeni vécné spravnosti predsedkyné¢ SOM
aa. zapis do saldokonta, o¢islovani dokladu, ur€eni zatuctovani ucetni
bb. zalozeni ucetni
Pokladni doklad
cc. vyhotoveni pokladnich dokladt a zapisu do pokladni knihy pokladni
dd. ptezkouseni a schvaleni predsedkyné SOM
ee. opatieni uct. predpisem podle jednotl. dokladt na pocitaci ucetni
ff. zauctovani do salda pokladny na pocitaci ucetni
09g. zalozeni ucetni
Vydana faktura
hh. vyhotoveni, o¢islovani véetné likv. listku s pfedpisem a doti¢tovanim s ohledem na
zpusob uhrady ucetni
Ii. zalozeni, odeslani, zapis do knihy odeslanych faktur ucetni

Ostatni pisemnosti:
jJ.- vystaveni interniho dokladu ucetni

Rekapitulace mezd

kk. platové vyméry: vyhotovuje ucetni, schvaluje predsedkyné SOM
Il. sestaveni podkladi pro zpracovani mési¢nich mezd ucetni
mm.  zpracovani mezd, vyhotoveni vypl. listiny: ucetni
nn. zalozeni podkladi pro vypocet mezd a odvodt z mezd ucetni
00. zalozeni smluv, dohod ucetni

Ostatni interni doklady:
doklady o pfevzeti, vyfazeni majetku

opravné doklady
pp. vyhotoveni ucetni
qq. prezkouseni pfedsedkyné SOM

rr. zalozeni ucetni



7. Seznam ¢iselnvch rad

Se odviji od ¢isel jednotlivych ucetnich knih, které zac¢inaji vzdy oznacenim aktualniho roku a pak
Cislem knihy:

Doslé faktury @ ... FOK-00L1-XXXX...ouviviiriiniiininnns,
Vydané faktury ................coooiii FOK-002-XXXX ©..viviiriiriniinianinnnnn,
Vnitini doklady - predpisy mezd............ 10K-008-XXXX...\tevriieiiieiieenenne.
preuct., opravy Gct.) .....r0K-005-XXXX........ccoeviiriniinnnnnn.
Bankovni vypisy bez. uéet. CS.............. FOK-80L1-XXXX...ouviviiiianieiaeennn,
Podkladni doklady @ ..................oeeeiiil FOK-701-XXXX. .o oviviianiieneinaennn,

8. Podpisové vzory

SOM ma bézny ucet, vedeny u Ceské spofitelny a.s. Pisek &islo 641033339/0800 a

CNB ¢islo 94-8313271/0710

Podpisové pravo ma predsedkyné SOM Markéta Honzikova, v zastoupeni Mgr. Martin Trestik jako
mistoptedseda SOM.

Podpisuje predsedkyné SOM, v zastoupeni mistopiedseda SOM, piipojuje se hranaté razitko SOM
Ptiloha: podpisové vzory + razitko

— Smérnice o majetku

Dlouhodobym majetkem v SOM je:
ss. dlouhodoby nehmotny majetek
tt. drobny dlouhodoby nehmotny majetek
uu. dlouhodoby hmotny majetek
vv. drobny dlouhodoby hmotny majetek
WWw.

Dlouhodoby nehmotny majetek je takovy, jehoz cena je vySsi nez
xX. 60.000,- K¢
V kazdém jednotlivém ptipad¢ a doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok
Vazba na rozpoctovou skladbu: pol. 6119

Drobny dlouhodoby nehmotny majetek je takovy, jehoz cena je v rozmezi:
yy. 7000,- K¢ ...... - 60.000,- K¢ vcetné
Vazba na rozpoctovou skladbu: pol. 5179.
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Dlouhodoby hmotny majetek je takovy, jehoz cena, jehoZ cena je vyssi nez
zz. 40.000,- K¢ v¢etné
V kazdém jednotlivém piipade a doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok
Vazba na rozpoctovou skladbu: pol. 6121, 6122, 6123,

Drobny dlouhodoby hmotny majetek je takovy, jehoz cena je v rozmezi:
aaa. 3000,- K¢ ....- 40.000,- K¢ v¢etné
v kazdém jednotlivém ptipad¢ a doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok.

A4

Majetek:
Potizeni dlouhodobého nehmotného majetku SOM tuctuje s pouzitim uctu 041- Pofizeni DNHM a
potizeni DHM s pouzitim tctu 042.xX — Potizeni dlouhodobého hmotného majetku.

— Smérnice o zasobach

Zasobami jsou pro potfeby SOM:
a. materidl do okamziku spotieby
b. zbozi do okamziku prodeje

Do materialu patii:
bbb.  kancelafské potieby
ccc. knihy, Casopisy
ddd.  stavebni material
eee. materidl na opravu vetejného osvétleni a ND
fff. pohonné hmoty

Uttovani zasob materialu

SOM uctuje o ostatnim materidlu uréeného k pfimé spotiebé tak, Ze béhem ucetniho obdobi slozky
pofizovaci ceny nakupovaného materialu uétuje na vrub uctu 501.xx.

Stav zasob materialu na konci roku se podle skladové evidence (fyzické inventury) odsouhlasi na
ucetni evidenci.

Material pravidelné spotfeby — kancelarsky papir, psaci potieby, naplné do tiskarny, atd. se uctuje
pfimo do spotfeby bez soucasného evidovani na kartach skladové evidence, Vv knize skladové
evidence, v datovych souborech pocitace. Hospodarné zachazeni s timto materidlem kontroluje
pfedsedkyné SOM.



— Smérnice o ucéetni zavérce a uzavirani ucetnich knih

Postup praci v intervalu jednoho mésice
ggg. zauctovani ucetnich dokladi bézného mésice
hhh.  tisk denikd, hlavni knihy, pfedvahy, G¢etniho vykazu FIN 2-12 M, ostatnich
dle smérnice €. 4
iii. uzavérka mésice a piechod na dalsi mésic

Postup praci v intervalu jednoho roku
I. Pripravné prace pro ucetni uzavérku
— Inventarizace majetku a zavazka
— Zuctovani ucetnich ptipadu, ptislusejicich do daného tcetniho obdobi
— Statistické vykazy
ii. Uzavirani G¢td, vztahujicich se
il Kk rozpo¢tovému hospodaieni

kkk. Kk rozvahovym uctim

lii. Sestaveni Gcetni zavérky

lll. rozvahy
mmm. piilohy
nnn.  vykazu zisku a ztrat

iv. Otevirani a¢etnich knih na poc¢atku dal$iho rok

— Smérnice pro provedeni inventarizace

Inventarizace majetku a zavazki bude provedena v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 563/1991 Sb.,
o udetnictvi, s vyhlaskou &. 410/2009 Sb., Ceskymi uéetnimi standardy ¢. 701-708 a vyhlaskou &.
270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazka.

Inventarizace veSkerého majetku a zavazkl bude provedena v souvislosti s fadnou ucetni zavérkou
(mimotédnou ucetni zavérkou).

Cilem smérnice je podrobné upravit postupy pii inventarizaci majetku a zavazki.
Smérnici vydava predsedkyné DSO.

Plan inventur

Sestavuje ucetni a predsedkyné. Schvaluje predsedkyné DSO.

Plan inventur je ptilohou €. 1 smérnice.

Obsahuje Casové vymezeni procesu inventarizace vcetn¢ vymezeni okruhu majetku a zavazki.
Smyslem je zajistit kvalitni a kvalifikované zajisténi procesu inventarizace ve vazb¢ na:

- rozsah inventarizace,
- persondlni zajisténi,

- kvalifikaci a ¢asovych dispozicich osob podilejicich se na inventarizaci.



Inventarizaéni komise

Jmenovani inventariza¢nich komisi je soucasti planu inventur, zahajuji a ukoncuji ¢innost v souladu
se zahajenim a ukoncenim inventarizace.

Pocet ¢lenti komise je v souladu s vyhlaskou min. 2 osoby.

Za provedeni inventarizaci a dodrzeni pfislusnych ustanoveni této smérnice odpovida v rozsahu
povéteni predseda inventariza¢nich komisi.

Inventarizacni komise (,,dale jen IK*)

Napln prace IK

spoluprace pii tvorbé vécné népln€, personalniho zajisténi a casového charakteru
inventarizace

- zajistuje provedeni inventarizaci

- zajisti ptipravu podklada pro provedeni inventur,

- vypracuje seznam inventurnich identifikatorti véetné jejich popisu

- zajisti sou€innost zaméstnanct a dalSich osob pfi provadéni inventarizace
- zajisti metodiku pro spravné a uplné provadéni inventarizace,

- proskoleni ¢lend inventurni komise a dalS$ich zacastnénych osob — majicich odpoveédnost
za okruh majetku a zavazki. Zajisti provéfeni znalosti,

- zpracuje inventarizacni zpravu, informuje o vysledcich inventarizace
- znalost planu inventur

- znalost Casti inventarizace, kterd je v jeji odpovédnosti (inventariza¢ni polozka) — o ktery
majetek a zavazky se jedna, kde je umistény, jak je evidovany a znaCeny (inventarizacni
identifikator ¢asti inventarizacni polozky), jaké skutecnosti provétuje

- znalost formalnich postupil pfi inventarizaci

- ma pravo na potiebné podklady a technické zajiSténi inventur (pfistup do prostor,
zajisténi dopravy apod.)

-V pfipadé€ nejasnosti miZe vyzadovat vysvétleni a metodickou pomoc

Hmotné zodpovédni pracovnici

v piipad¢ fyzické inventury se vzdy Gc€astni osoba odpovédna

- predaji pfed zahajenim inventariza¢nich praci piedsedovi piislusné komise podklady o
pohybech majetku, které nebyly pfedany k zauctovani

- podepisuji inventurni seznamy, svym podpisem potvrzuji pfedani vSech informaci
pottebnych pro provedeni inventury

Zjistény stav majetku se zaznamend v prikazné vedenych inventurnich soupisech (oznaceni
inventurniho soupisu, dodate¢ného inventurniho soupisu, oznaeni jednotlivych stran, oznaceni
ptiloh, soucty penéznich hodnot véetné rekapitulace).

Vsechny inventurni soupisy musi byt podepsany pracovniky odpovédnymi za provedeni inventury.

Musi si byt védomi odpovédnosti, ktera z uvedeného tkonu vyplyva.



Pracovnici odpovédni za provedeni inventur a inventarizace predlozi vypracované inventurni
soupisy spole¢né s predavacim protokolem o provedeni inventarizace. Ten obsahuje:

- identifikaci inventurnich soupisti véetn¢ poctu stran,
- rekapitulaci zjisténych stavll v porovnani s ucetnimi stavy,

- zjiSténé inventarizatni rozdily vcetné zdUvodnéni jejich vzniku, a névrhu feSeni
inventarizacnich rozdilu,

- navrh feSeni, jak pfedchazet vzniku inventarizacnich rozdili,
- rekapitulaci dalSich vyznamnych zjisténi souvisejici s ochranou, vyuzitim majetku apod.

Odsouhlaseni pohleddvek (dle ust. § 3 odst. 1 pism. j)

- odsouhlaseni pohledavek bude realizovano v piipad¢, ze k 31. 12. bude pohledavka po
splatnosti vice nez 60 dntl a jeji vySe bude minimalné 5.000,- K¢&. Podklady pro odsouhlaseni
budou dluznikovi zaslany do 4.1. nésl. roku s terminem vraceni do 9.1.néasl.roku. Akceptace,
rozpor nebo nevraceni odsouhlaseni pohledavky bude u prislusné c¢asti inventarizacni
polozky vyznaceno.

Inventarizaéni rozdily

Inventarizaéni rozdily vzniklé chybnym u¢tovanim nebo jinym omylem, budou pifed vycislenim
inventarizacnich rozdili opraveny a opravné doklady s vysvétlenim budou piilozeny.

IK je odpovédna za zpracovani a rekapitulaci vysledkll inventarizaCnich praci a za zpracovani
souhrnné inventarizacni zpravy véetné navrhu na vypotradani inventariza¢nich rozdila.

Inventarizacni rozdily (manka a pfebytky) musi byt dolozeny, vysvétleny a zauctovany do
stanoveného terminu, odpovédnost za uvedeny postup je na predsedovi IK spole¢né s ucetnim
pracovnikem. Vypotadani konkrétnich inventurnich rozdild musi byt zpétné doplnéno o odkazy na
jejich vypotadani (datum a ¢islo ucetniho dokladu).

Inventarizaéni zprava

K inventariza¢ni zpravé bude dodate¢né ptiloZzeno vypotfadani ,,neticetnich® sdéleni a zavéri (péce o
majetek, jeho vyuzZiti apod.) inventurni komise. Ptredseda IK =zajisti vyjadfeni odpovédnych
pracovnikl k vyse uvedenym zjisténim.

Inventarizacni zprava bude piedlozena piedstavenstvu DSO vcetné vSech piiloh a vysvétleni.

Inventariza¢ni zpréva bude soucésti tcetni zavérky DSO.

Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava predsedkyné DSO.



— Smérnice 0 zpusobu a délce ischovy ucetnich pisemnosti a ucetnich dat

SOM uklada ucetni doklady a ostatni pisemnosti do poradact k tomu uréenych a uklada je na dobu
uréenou jednotlivym druhtim pisemnosti a dokladim do archivu v budové SOM. Za spravu
ulozenych pisemnosti zodpovidd predsedkyné SOM. Po skonceni doby uschovy se archivované
pisemnosti skartuji. O skartaci je vyhotoven zapis.

D¢élka doby uschovy tcetnich pisemnosti a ticetnich dat se fidi § 31 zédkona 563/91 Sb., o ucetnictvi.

Rozpis jednotlivych pisemnosti Uschovaci lhity
ucetni zavérka a vyrocni zprava 10 let
ucetni doklady, ucetni knihy, inventurni soupisy,

uctovy rozvrh, piehledy 5 let
ucetni zaznamy 5 let

14.Dohody 0 hmotné zodpovédnosti za hodnoty, svérené zaméstnanci

Dohoda o hmotné zodpovédnosti je uzaviena individualné s pokladnikem:
- za pokladni hotovost OU,
- za bankovni hotovost u Ceské Spofitelny

Dohoda je ulozZena ve spisech SOM.

15.Smérnice o uétovani cenin

Do cenin patfi poStovni zndmKky.
Ceniny se uctuji ptimo do nakladi na ucet MD 518xxx.

16. Smérnice o vedeni pokladny

Pro zajisténi chodu obce pottebnou hotovosti se definuje pokladna, tikoly a pracovni postupy:
Pokladna

o Umisténi
Pokladna je umisténa na SOM na adrese: Husovo namésti 391, 399 01 Milevsko

o Organizaéni zaclenéni
Zameéstnanec zodpovédny za chod pokladny - pokladni - je pfimo podfizena ptredsedkyni
SOM. Pro =zajisténi svych ukoli pfi styku s okolim (zaméstnanci SOM, externi osoby) jsou
stanoveny tyto pokladni hodiny: pondé&li — patek 8.00 — 14.00 hod .



Pti dlouhodobé neptitomnosti pokladni (nemoc, Skoleni, dovolena aj.) zajistuje V nezbytné miie
chod pokladny ptedsedkyné SOM; mezi témito zaméstnanci se pokladni agenda (hotovost) vzdy
predava formou predavaciho protokolu. Pokladnik ma na vykon své ¢innosti podepsanou Dohodu 0
hmotné odpoveédnosti, dle § 252 az § 254 Zak. prace.

o Zabezpecované tikoly
V réamci pokladny jsou zabezpecovany tyto ukoly:
- piijem penézni hotovosti

- vydej penézni hotovosti

- zabezpeceni styku s bankovnim ustavem — zde jde o dotaci pokladny ze zdroji na béZzném uctu
(vybér hotovosti v bance, zejména na vyplatu mezd v hotovosti) a naopak odvod piebytecnych
prostiedki jejich slozenim na bankovni pfepdzce — vklad na bézny ucet

Za vyse uvedené operace jsou vystavovany piijmové a vydajové pokladni doklady (je veden
pokladni denik).
Pokladni doklady jsou prubézné zalctovany na piisluSné Gty prostfednictvim piednastavenych
kontaci v uéetnim systému — modulu pokladna. Ucetni tedy za pfisluiny pifjmovy & vydajovy
pokladni doklad provede roziiétovani tohoto dokladu na p¥isluiné uéty (MD a D). Uetni zapisy
Jsou nasledné zatuctovany. Kontrolu spravnosti za¢tovani a samotny pifenos pokladnich zapistu do
ucetnictvi provadi ucetni.

o Druhy pokladnich dokladi
Pokladnimi doklady jsou dle této smérnice:

a) ptijmové pokladni doklady a jejich ptilohy

b) vydajové pokladni doklady a jejich ptilohy

c¢) pokladni denik, v ramci kterého jsou v jedné vzestupné Ciselné fad¢ piijmové a vydajové
pokladni doklady vystavovany.

Piijmové i vydajové pokladni doklady vystavuje pokladni pfimo prostiednictvim téetniho modulu
»POKLADNA* a to vZzdy na zéklad¢ prvotnich podkladli + ptiloh. Pokladni doklady jsou tiStény
prabézné.

U vSech externich pfiloh pokladnich dokladl - paragonti, faktur, stvrzenek - je pokladni
povinna zkoumat, zda doklady obsahuji ptedepsané nalezitosti. Déale pokladni kontroluje, zda jim
vystavované pokladni doklady jsou pii vydeji hotovosti vystaveny jako vydajové, pii ptijmu jako
ptijmové, zda obsahuji poradové ¢islo, ¢astku, ucel operace, podpis piijemce u vydeje hotovosti,
podpis pokladnika.

Pfi vystavovani dokladt je dodrzovana zasada, Ze u piijmu do pokladny je kopie pfijmového
dokladu piedana platci — tedy tomu, kdo v pokladné slozil hotovost. Original dokladu je ponechan
Vv pokladné jako podklad pro tuctovani. V ptipad¢ vydajovych pokladnich dokladl jsou vydajové
doklady (doklady na drobna vydani zejména pti uhradé rezii a drobného materialu v hotovosti — t].
paragony, stvrzenky z parkovist, uctenky, faktury aj.) vzdy jako originaly vystavené nasimi
dodavateli, na zaklad¢ kterych je nami vystaven nas vydajovy doklad z pokladny.

o Bezpecnostni opatieni

Hotovost je ukladdna do ptirucni pokladny, od které ma kli¢e pouze pokladni. Klice od pftirucni
pokladny se zasadné nesmi ponechat v kancelafi. Pokladni si je po skon¢eni pracovni doby odnese s
sebou mimo pracovisté a dale zodpovida za to, aby nedoslo k jejich ztrate, zneuziti. Tato pfirucni



pokladna je uklddana v kancelati SOM, Husovo nam. 391, Milevsko, V mistnosti , ktera je po
odchodu(i v prubéhu prac. doby) uzamykana.

Odvod hotovosti do banky provadi osobn¢ pokladni. Odvody se provadéji prubézné, takze se
nejednd o velké ¢astky a neni nutné bezpecnostni opatieni vétsiho rozsahu.
Limit vySe ¢astky ulozené v pokladné je stanoven na 10 tis. K¢.

o Inventarizace
Inventarizace prostiedkli v hotovosti a cenin je provadéna 4Xx v prubéhu roku naméatkové finanénim
vyborem. Dokladovym vystupem z kazdé inventarizace je Inventurni soupis pokladni hotovosti,
jeho ptilohou je z modulu pokladna vytistény ,,ptehled o ucetnim stavu hotovosti v pokladné®.

17. Smérnice o cestovnich nahradach

%

Na zakladé¢ znéni zakona ¢&. 262/2006 Sb.§ 176 ve znéni pozdé&jSich ptedpist stanovuje
predsedkyné SOM vysi stravného pro zaméstnance SOM pii pracovnich cestach a zastupitele obce
takto:

a) 67 K¢, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin
b) 102 K¢, trva-li prac.cesta déle nez 12 hodin, nejvyse vSak 18 hodin
c) 160 K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin

Tyto limity stravného pfi pracovnich cestach plati od 1. ledna 2015.
Zakladni ndhrada pro pouzivani vlastniho osobniho automobilu pro sluzebni ucely je 3,70 K¢
Cestovni nahrady jsou dany vyhl. MPSV vzZdy aktualng pro ptislusny rok.

18. Smérnice o zabezpeceni zakona o finan¢ni kontrole

Obsah smérnice:

1. Oddil: Uvodni ustanoveni

ClL 1:  Legislativni rAmec
Cl. 2: Zavaznost smérnice
Cl. 3:  Cile finanéni kontroly
Cl. 4: Pfedmét smérnice

II. Oddil: Provadéni zakona o finan¢ni kontrole

CL 5:  Vefejnospravni kontrola u zadatell a piijemct dotace, ptispévka, navratné
finan¢ni vypomoci
Cl. 6: Vefejnopravni kontrola u zadatela a ptijemct dotace, ptispevki



Cl. 7:  Finanéni kontrola v SOM

Cl. 8: Obsah a zaméfeni kontrolni ¢innosti

Cl. 9: Ptedb&zna, pribézna a nasledna kontrola v SOM
Cl. 10: Zaznamy z fidicich finanénich kontrol

ClL. 11:  Zprava o vysledcich finan¢nich kontrol

111. Oddil: Zavéreéna ustanoveni

|. Uvodni ustanoveni
Financni kontrola je soucasti finan¢niho fizeni zabezpecujiciho hospodateni s vetfejnymi prostiedky.

ClL1
Legislativni ramec
Finanéni kontrolu tizemné samospravnych celkti (obci, DSO) upravuji nasledujici predpisy:

e zakon 320/2001 Sb. o finan¢ni kontrole ve vetejné spraveé a o zmeéné nekterych zakont
e vyhlaska 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb. o finanéni kontrole

e zékon 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctl, v platném znéni

e zékon 563/1991 Sb. o ucetnictvi v platném znéni

e zakon 552/1991 Sb. o statni kontrole, v platném znéni

e vnitini smérnice uvedené v ¢l. 12

e obecn¢ zavazné vyhlasky obce uvedené v ¢l. 12

ClL2

Zavaznost smérnice

Podle této smérnice a zasad v ni uvedenych postupuji pracovnici, kteti svou ndplni prace maji vliv
na spravné hospodaieni SOM.

CL3
Cile finan¢ni kontroly
Hlavnimi cily finan¢ni kontroly jsou:
e dodrzovani pravnich piedpist a opatieni piijatych SOM
e zajiSténi ochrany vefejnych prostfedkil proti rizikim a nesrovnalostem zplsobenym
zejména porusenim pravnich ptredpisti, nehospodarnym, neticelnym a neefektivnim
nakladanim s vefejnymi prostfedky nebo trestnou ¢innosti,
e vcasné a spolehlivé informovani vedoucich pracovniki SOM

ClL4
Pifedmét smérnice
Ve smyslu ustanoveni §9 zakona o finan¢ni kontrole SOM
a) kontroluje hospodafeni s vefejnymi prostiedky
b) vykonava vetejnospravni kontrolu u zadatelti a piijemct vetfejné finan¢ni podpory, kterou
jim poskytuje a to ptredb&znou, pribéZnou a ndslednou
C) vytvoii systém finan¢ni kontroly, kterym zajisti finan¢ni kontrolu svého hospodarenti,



I1. Provadéni zakona o finan¢ni kontrole

Cl.5a6

Verejnospravni kontrola u Zadateli a prijemct dotace, prispévkii, navratné financni
vypomoci

Tuto kontrolu provadi SOM u vsech subjekti, které o dotaci, pfispévek, navratnou financni
vypomoc pozadaji a to:

e piedbéZnou kontrolu — kontrolu podkladii ptedlozenych zadateli, posouzeni zda jsou
vsouladu spravnimi piedpisy, schvalenym rozpoctem, uzavienymi smlouvami, a
odsouhlasené predstavenstvem SOM
Termin: prubézné kontroluje: pfedsedkyné SOM, tcetni

e prubéZnou kontrolu — dodrzovani stanovenych podminek, vyporadavani
a vyuctovani schvalenych operaci
Termin: pribézné kontroluje: pfedsedkyné SOM, ucetni

¢ naslednou kontrolu — zda udaje odpovidaji skute¢nostem, zda prezkoumavané operace jsou
v souladu s pravnimi ptedpisy, smlouvami, rozhodnutimi apod.

Termin: po vyactovani prispévku, dotace apod.  kontroluje: ptedsedkyné SOM, tcetni

ClL7

Finan¢ni kontrola v SOM

Financéni kontrolu v obci tvo¥i Fidici kontrola:
e Vvramci SOM

Ridici kontrola je zajistovana odpovédnymi vedoucimi zaméstnanci vV ramci pracovni naplné jako
soudast vnitiniho fizeni. Zahrnuje kontrolu predb&znou, pribéznou a naslednou. Ridici kontrolu
provadi:

e piikazce (pfedsedkyné¢ SOM)

e spravce rozpoctu — hlavni tcetni (0Cetni)

Bez souhlasu zadného z nich nemtize byt zddna hospodaiska operace zah4jena ani provadéna.

CL.8

Obsah a zaméreni kontrolni ¢innosti
1. Kontrola hospodateni podle rozpoctu
2. Kontrola nakladani s majetkem
3. Kontrola rozpoctovych opatieni

ClL9
PiedbézZna, pribéZna a nasledna kontrola v SOM
e predbéZna kontrola — tj. kontrola planovanych a pfipravovanych operaci se zajistuje
odpovédnymi zaméstnanci (§26 odst.1 zakona). Musi byt provedena jednak pred vznikem
zévazku nebo pohledavky a jednak pred uskutecnénim vydaji nebo piijmu.
Termin: pied zapocetim hosp. operace Kontroluje: piikazce- predsedkyné SOM,
spravce rozpoctu-
hlavni G€etni (0Cetni)



e pribéZzna kontrola — kontrola nalezitosti ucetnich dokladii, pravniho oSetfeni ucetnich
piipadii, spravnosti zaucltovani za tucelem podéni pravdivého a vérného zobrazeni
hospodatskych operaci

Termin: prabézné Kontroluje: pfedsedkyné SOM, ucetni

e nasledna kontrola — celkové zhodnoceni opodstatnénosti, dodrzeni spravného zauctovani,
dodrzovani zakonu a vnitfnich smérnic
Termin: kontroluje: predsedkyné¢ SOM, tGcetni

Cl. 10
Zaznamy z Fidicich finan¢nich kontrol
Zaznamy fidicich finan¢nich kontrol jsou souc¢ésti:
e projednavanych investi¢nich akci SOM
e odsouhlaseni poskytovanych ptispévkl
o predkladanych zprav o hospodateni a plnéni rozpoctu valné hromadé

e inventariza¢niho zapisu

Na konci roku ptedsedkyné SOM vypracuje souhrnnou zpravu o provedenych dil¢ich finan¢nich
kontrolach.

ClL 11
Zprava o vysledcich finanénich kontrol

Zprava o vysledku financ¢nich kontrol musi byt pfedlozena Vv rozsahu a struktufe stanovené

vyhlaskou MF 416/2004 Sb. v pisemné i elektronické podob¢ Krajskému uradu.

Termin: stanovuje aktudlné Kraj. ufad Zodpovédna: predsedkyn¢ SOM

II1. Zavéreéna ustanoveni

Cl. 12
1. Tato smérnice je soucasti vnitiniho organiza¢niho a kontrolniho systému SOM.
2. Tato smérnice podléha aktualizaci podle danych potieb a zmén zdkonnych norem.
3. Ustanovenimi smérnice jsou povinni fidit se vSichni zaméstnanci SOM.
4. Navrh na aktualizaci a novelizaci smérnice podava ucetni a schvaluje predsedkyné SOM.
5. Dopliovani a ptipadné zmény uvedenych ustanoveni smérnice provadi predsedkyné¢ SOM

Nedilnou soucasti vnitroorganizac¢nich smérnic je piiloha, obsahujici podpisové vzory.



19. Smérnice k rozpo¢tovému hospodareni

Tato smérnice, v souladu se Zak. 128/2000 Sb. a 250/2000 Sb. ve znéni pozd¢jSich predpist
stanovuje zavazny postup pfi sestaveni rozpoctu obce, vazby obce na ostatni rozpocty, hospodateni
s rozpoctovymi prostfedky a dalsi parametry financniho hospodateni od 1. 1. 2010.

1) Zdkladni prvky procesu tvorby rozpoctu SOM, pravidla hospodareni s financnimi prostredky,
dodrzovani rozpoctové kazné

a) Nastroje finan¢niho hospodareni

Finanéni hospodareni SOM se Fidi:

- rozpoctovym vyhledem — ten slouZzi pro stfednédobé finan¢ni planovani na budouci 3 roky.
Datovou zékladnou pro tvorbu vyhledu jsou uzaviené stavajici smluvni vztahy a ptijaté dlouhodobé
zévazky, do budoucna pldnované dlouhodobé pohledavky, tj. budouci dlouhodobé finan¢ni zdroje
z uskuteénénych zdmérti a dlouhodobé potfeby na rozvojové programy. Vyhled tedy obsahuje
souhrnné zakladni Gidaje o pfijmech a vydajich. Soucasti a jednim z prvkil vyhledu je plan investic
se zohlednénim pomérnych nakladt na investice piesahujici horizont jednoho rozpoétového roku do
ro¢niho rozpoctu.

- rozpocéet SOM — ten je finan¢nim planem, jimz se fidi financovani ¢innosti SOM. Podkladem pro
zpracovani rozpoctu je rozpoctovy vyhled obce a rozpis statniho rozpoctu ve vazbé na rozpocet
kraje, jimz kraj urCuje své vztahy k rozpoc¢tu SOM. Obsahem rozpoctu jsou jeho piijmy a vydaje a
ostatni penézni operace, vyjma operaci tykajicich se cizich a sdruzenych prostfedkii. Pti sestaveni
rozpoctu se vychazi z priorit danych izemnim planem rozvoje, rozpoctovym vyhledem, investi¢nim
planem. Pro feSeni neofekavanych vykyvi v hospodafeni jsou soucdsti rozpoctu rozpoctové
rezervy.

b) Zdroje hospodaieni, zdroje rozpoctu - ptijmy SOM jsou:

ptijmy z piispévkl od ¢lenskych obci

dotace ze statniho rozpoctu a ze statnich fond{, prosttedky z Narodniho fondu
dotace z rozpoctu kraje

pfijaté penézité dary a piispévky

jiné piijmy

penéZni prostfedky poskytnuté ze zahranici (napt. ucelové zdroje z fondi EU)

¢) Uziti zdroji, rozpoctové vydaje SOM jsou pouzity na:

zavazky vyplyvajici pro SOM ze zékonnych povinnosti

vydaje na vlastni ¢innost SOM

zavazky z uzavienych smluvnich vztahti plynoucich z hospodateni SOM
zavazky pfijaté pii spolupraci s jinymi obcemi a subjekty

uhrady uroki z ucti

vydaje na podporu veiejné prospésnych ¢innosti provadénych jinymi subjekty
jiné vydaje (dary, ptispévky)

pokuty, penale za poruseni rozpo¢tové kazné€ a za zadrzeni prostredkil

d) Pravidla rozpoc¢tového hospodareni, kterymi se SOM ridi
- hospodatreni SOM se v pribéhu roku dusledné tidi jeho rozpoctem



- Vv pribéhu rozpoctového roku provadi SOM soustavnou kontrolu svého hospodateni, aby bylo
v souladu s pfijatym rozpoctem

- rozpocet SOM je v zavislosti na vyvoji ptijmi a vydaji v prub&hu jednotlivych let — sestavovan
jako:

- vyrovnany,

- prebytkovy (v pfipad¢ urceni pifijmi bézného roku k pouziti az v letech nasledujicich, ptfipadné
k splaceni uvéru let pfedchozich), kladny zistatek se pievadi ke kryti rozpoctovych vydaju v dals§im
roce

- schodkovy (takto mize byt schvalen pouze v piipadé planované uhrady schodku financnimi
prostiedky minulych let, ¢i pujckou, uvé€rem, navratnou finanéni vypomoci, tj. ze zdroju
Vv nasledujicich letech)

- opozdéné splaceni poskytnuté navratné financni vypomoci ze statniho rozpoctu, rozpoctu kraje ¢i
0s jiného USC je povazovano za neopravnéné zadrzeni penéznich prosttedki

- rozpocet SOM zpracovava v tfidéni podle rozpoctové skladby, dle vyhl. 323/2002 Sb., ve znéni
vyhl. ¢.440/2006 Sb. a vyhl. ¢.357/2009 Sb.

- v ptipad¢, ze se v SOM nepodaii schvalit rozpocet pied 1. lednem rozpoctového roku, fidi se
hospodafeni SOM do doby schvaleni rozpo¢tu rozpoétovym provizoriem. Ptijmy a vydaje z doby
hospodateni podle provizoria jsou po schvaleni rozpoctu ptijmy a vydaji tohoto rozpoc¢tu

- ptijmy a vydaje jsou do pfislusného rozpoctového roku zarazovany disledné dle data pripsani ¢i
odepsani prostfedkl na bankovnim ucétu

- SOM piijima a poskytuje — v ptipadé potieby — zalohy na vécna plnéni smluv, ktera se uskute¢ni
az v priStim roce

- SOM mize stanovit pfijemcim dotace Casovou pouZzitelnost téchto dotaci a piispévkd 1 do
pozd¢jsiho terminu nez je konec rozpoctového roku

- V ptipad€ nakladani s prostiedky rozpoctu a s piijatymi dotacemi a dalSimi pfijatymi prostfedky
podle smluv SOM dusledné dodrzuje stanovenou ucelovost téchto prostiedku.

- prostiedky, které SOM nepouzila do konce roku, se prevadeji do dalsiho roku (vyjma SOM
poskytnutych asoveé vymezenych dotaci a piispevki)

- pfi vraceni pfijatych zéaloh ¢i v pfipadé SOM vracené poskytnuté zalohy se tyto prostiedky
zahrnuji do rozpoctu tzv. kompenzacni operaci (zdporna hodnota piijmi, event. vydajl)

- SOM muze po schvéleni rozpoctu provadét v tomto rozpoctu zmény z divodu vyznamnych
organizanich zmén v SOM a to pii zménach predpisti ovliviyjicich vysi pfijmt a vydaji, pii
zménach regulovanych cen a pfi dalSich vyznamnych dopadech do hospodateni SOM

- zmény rozpo€tu se provadéji v SOM rozpoctovymi opatienimi — pfesunem rozpoctovych
prostfedktl, zvyseni rozpo¢tu pouzitim novych pifijmi, vazani rozpoctovych prostfedki vedouci
k snizeni objemu rozpoctu

- SOM si nechéva své hospodareni za uplynuly rok piezkoumat krajskym uradem.

- rozpoCtovy rok je shodny s rokem kalendainim

2) Konkrétni postup pri sestaveni rozpoctu SOM (rozpoctovy proces)

a) vychodiska — pfi sestaveni rozpoCtu se vychazi z nepfetrzitého trvani SOM, tj. z udaji o
hospodateni v piedchozich letech (Casové tady, kontinuita dat ve vztahu k budoucim rozpoctim) a
prodlouzeni stavajicich trendi v hospodafeni do budoucna. Piimou odpovédnost za proces
sestavovani rozpoctu nese finanéni vybor. Rozpocet musi byt sestaven v SOM v uréeném terminu.
Rozpocet se sestavuje jako vyrovnany.



b) tvorba rozpoctu - financni vybor ve spolupréci s Gcetni na zakladé shromazdénych podkladd,
(zadosti o ptispévky od zadatelll obc¢anskych sdruzeni, apod.) a na zaklad¢ rozpoc¢tového vyhledu
zpracuje navrh rozpoc¢tu, ktery predlozi k projednani valné hromadé¢ SOM. Nasledné dochazi k
schvaleni navrhu rozpoctu pro dalsi rok. Rozpocet ma v této etapé podobu kone¢ného navrhu
rozpoctu

Pro uplatnéni pfipominek ob¢anti je navrh rozpoctu zvetejnén na uiednich deskach ¢lenskych obci e
po dobu 15ti dnt pied jeho projednanim na valné hromadé SOM. Kone¢ny navrh rozpoctu spolu
S pfipominkami ob¢ant je piedlozen k projednani valné hromadé SOM K jeho kone¢nému schvaleni
Po schvaleni rozpo¢tu dochazi k rozpisu schvaleného rozpoctu v ¢lenéni podle podrobné rozpoctové
skladby.

Po skonceni rozpoctového roku se tdaje o hospodateni SOM zpracuji do zavéreéného uctu.
Zavéreény udet zpracovava Gcetni. Po zpracovani navrhu je ZU po dobu 15-ti dnd pied jeho
projednanim v zastupitelstvu vyvésen na ufednich deskach ¢lenskych obci, aby se k nému v této
lhité mohli vyjadfit obcané c¢lenskych obci. Projednani se uzavird vyjaddienim souhlasu event.
souhlasu s vyhradou. ZU obsahuje zejména vytétovani finanénich vztahti ke stitnimu rozpodtu,
rozpoétim krajl, obci, stitnim fondim, daldim osobam. Soulasti ZU je zprava o vysledku
pfezkoumani hospodaieni SOM.

20. Smérnice o0 odepisovani a vvirazovani dlouhodobého majetku a DHM

Odepisovani dlouhodobého majetku bude provaddéno v souladu s ustanovenimi zdkona ¢.
563/1991 Sb., o Ucetnictvi, s vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., Ceskjrm ucetnim standardem ¢. 708
Odepisovanim ucetni jednotka postupné rozpousti odepsatelnou ¢ast dlouhodobého majetku v
prabéhu doby jeho vyuzitelnosti.

Zpusob odepisovani je rovnomerny.
Odpis je stanoven meési¢ni, ictovat se bude Ctvrtletné.

Odpis se provadi za kazdy cely mésic uzivani — pii pofizeni, vyfazeni majetku nebo v ptipadé
technického zhodnoceni.

Provéfeni doby pouzitelnosti majetku je provadéno odpovédnou osobou 1 x rocné — z majetkové
evidence obdrZi tiskovou sestavu s informaci Inventarni ¢islo + ndzev majetku + pofizovaci cena +
datum poftizeni + dosud uzivano + piepokladand doba vyuzitelnosti. Na tiskové sestavé zvyrazni a
Vv ptiloze okomentuje vyznamné rozdily v dobé pouZitelnosti majetku. Zpracovany materidl oznaci
datumem a podpisem.

Organizac¢ni zaji$téni:

e Metodiku k odepisovani dlouhodobého majetku zpracovava a zajistuje  ucetni

e za stanoveni doby vyuzitelnosti majetku, zbytkova hodnota majetku, navrhu zptsob
odepisovani a déale za nasledné provéfovani doby pouzitelnosti majetku je
odpovédny (,,dale také vécné odpoveédna osoba*): predsedkyné SOM

e vedeni majetkové evidence, administraci odpisovych pland, generovani a tisk odpisu
je odpovedny: ucetni

e Za zauctovani dle pfedanych podkladii je odpovédny: ucetni



Vyrazovani majetku

Zastaraly a poskozeny majetek, ktery nemtize jiz slouzit svému ucelu, nelze jej opravit nebo by
oprava byla nehospodidrna, mize SOM na zékladé¢ rozhodnuti pfedsedy SOM a schvaleni
predstavenstva SOM, vyfadit tento majetek z evidence Gcetnictvi (Protokol o vyfazeni majetku) a
fyzicky ho zlikvidovat (Protokol o likvidaci majetku).

Likvidaci se rozumi uplné zni¢eni majetku a odvoz na skladku.

Piebyteény a neupotiebitelny majetek (u IM jiz odepsany s nulovou zistatkovou hodnotou), ktery
svym rozsahem neodpovidd potiebé SOM, trvale neslouzi k plnéni ukol, mize byt na zdkladé
rozhodnuti pfedsedy SOM a schvéleni predstavenstva SOM také vyfazen z evidence ucetnictvi
(Protokol o vyfazeni majetku), zlikvidovan nebo nabidnut k odprodeji. Zisk z odprodeje je uctovan
jako vynosy z prodeje materidlu nebo majetku.
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21.Smérnice ke schvalovani ucéetni zavérky SOM

SOM v navaznosti na § 4 odst. 8 pism. w) zakona o ucetnictvi, § 85 pism. b) zakona ¢. 128/2000
Sb., o obcich a vyhlasku ¢. 220/2013 Sb., o schvaleni ucetni zavérky stanovuje nasledujici zasady
schvalovani ucetni zaverky:

1. Utetni zavérku schvaluje valn hromada Svazku obci Milevsko

2. VH schvali ucetni zadvérku nejpozdéji do 30. 6. roku nésledujicim po roce, za ktery se ucetni
zavérka schvaluje.

3. Navrh rozpoctu, po predbézné finan¢ni kontrole, byl zvefejnén nejméné 15 dnu pied
konanim valné hromady, na kterém valna hromada schvalila rozpocet. Pii projedndvani
navrhu rozpoctu byla valnda hromada seznamena S planovanym hospodafenim SOM
V nasledujicim ucetnim obdobi a bylo mozné posoudit rizika a ztraty, které by mohly SOM
v daném obdobi hrozit. Usnesenim navrh rozpoctu po ptipadnych tpravach VH schvali.

4. V pribéhu roku valnd hromada projednavéa zpravy o plnéni rozpoctu. Tim se zabezpeci
pribézné sledovani hospodateni ucetni jednotky.

Pokud o to organ schvalujici ucetni zavérku pozada, predlozi se k projednani i mezitimni
ucetni zavérka.

5. Po uplynuti Gcetniho obdobi valnd hromada schvaluje zavére¢ny ucet v ndvaznosti na § 17
zéakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech izemnich rozpocti a podle § 84 zakona
¢. 128/2000 Sb., schvaluje ucetni zavérku.

6. K projednavani ucetni zavérky budou valné hromadé¢ predlozeny tyto podklady:

a. Rozvaha

b. Vykaz zisku a ztraty

c. Prtiloha

d. Roc¢ni zprava o provedeni finan¢ni kontroly

e. Zpravy veiejnospravni kontroly pfijaté dotace, v piipadé, Ze tato je k datu schvaleni

ucetni zaverky k dispozici.
f. Zprava zpiezkumu hospodafeni, pokud je k datu schvalovani ucéetni zavérky
k dispozici.


http://knihovna.oseminare.cz/index.php/Z%C3%A1kon_%C4%8D._563/1991_Sb.,_o_%C3%BA%C4%8Detnictv%C3%AD,_%C2%A7_4_odst._8_%E2%80%93_Povinnosti_%C3%BA%C4%8Detn%C3%AD_jednotky
http://knihovna.oseminare.cz/index.php/Rozhodov%C3%A1n%C3%AD_zastupitelstva_obce_ve_v%C4%9Bcech_majetkov%C3%BDch
http://knihovna.oseminare.cz/index.php/Z%C3%A1v%C4%9Bre%C4%8Dn%C3%BD_%C3%BA%C4%8Det
http://knihovna.oseminare.cz/index.php/Pravomoc_zastupitelstva_obce

g. Inventarizacni zprava.
h. Doplnujici informace vyzadané schvalujicim organem
7. Zhlasovani je pofizeny zapis o hlasovani. Na pozadani ¢lent schvalujiciho orgdnu se mtize
jmenovité uvést, kdo jak hlasoval, pfipadné pfipominky ke schvalované ucetni zavérce.
8. Valna hromada ucetni zavérku schvali nebo neschvali. Vyhotovi protokol, ktery ma tyto
nalezitosti:
a) identifikaci schvalované Gcetni zavérky,
b)datum rozhodovani o schvaleni nebo neschvaleni G¢etni zavérky,
¢)identifikaci osob rozhodujicich o schvaleni nebo neschvaleni ucetni zavérky,
d)vyrok o schvaleni nebo neschvaleni Gi¢etni zavérky,
e) zapis o neschvaleni ucetni zavérky podle § 7 odst. 3,
f) identifikaci prukaznych tGcetnich zdznami podle § 6 odst. 3, pfipadné popis dalSich
skute¢nosti vyznamnych pro uzivatele ucetni zavérky,
g)vyjadieni Gcéetni jednotky k vyroku o schvaleni nebo neschvaleni Géetni zavérky
nebo k zapisu o neschvaleni Gcetni zavérky podle § 7 odst. 3, pfipadné k dal§im
skute¢nostem souvisejicim se schvalovanim ucetni zévérky.
Protokol muZe nahradit usneseni \VH, které musi obsahovat piedepsané naleZitosti.
9. Po schvaleni ucetni zavérky se provede ucetni zapis 431/432.
10. Po neschvaleni ucetni zavérky se postupuje podle ustanoveni § 7.
11. Postup schvalovani ucetni zavérky za rok 2012 se tidi § 30 — Pfechodna ustanoveni odst. 1 a
4 vyhlasky o schvalovani ucetni zaveérky roku 2012.

Ptiloha:
Protokol o schvalovani ucetni zavérky za rok .......

Identifikace schvalované ucetni zavérky:
Ugetni zavérka k 31.12.20XX
Za ucletni jednotku: Svazek obci Milevsko, Husovo namésti 391, IC: 65986580

Datum rozhodovani o schvaleni ucetni zavérky: ..................

Identifikace rozhodujicich osob: Valna hromada Svazku obci Milevsko ve slozeni ¢lent k datu:
(datum rozhodovani)

Vvrok o schvaleni udetni zavérky:

Varianta A — Schvdleni
Zastupitelstvo schvaluje ucetni zaveérku za rok 20XX Svazku obci Milevsko

Varianta B — Neschvdleni
Valna hromada Svazku obci Milevsko neschvaluje Gcetni zaveérku za rok 20XX  Svazku obci
Milevsko


http://knihovna.oseminare.cz/index.php/Neschv%C3%A1len%C3%AD_%C3%BA%C4%8Detn%C3%AD_z%C3%A1v%C4%9Brky_schvaluj%C3%ADc%C3%ADm_org%C3%A1nem
http://knihovna.oseminare.cz/index.php/Schv%C3%A1len%C3%AD_%C3%BA%C4%8Detn%C3%AD_z%C3%A1v%C4%9Brky_schvaluj%C3%ADc%C3%ADm_org%C3%A1nem
http://knihovna.oseminare.cz/index.php/Neschv%C3%A1len%C3%AD_%C3%BA%C4%8Detn%C3%AD_z%C3%A1v%C4%9Brky_schvaluj%C3%ADc%C3%ADm_org%C3%A1nem
http://knihovna.oseminare.cz/index.php/Neschv%C3%A1len%C3%AD_%C3%BA%C4%8Detn%C3%AD_z%C3%A1v%C4%9Brky_schvaluj%C3%ADc%C3%ADm_org%C3%A1nem
http://knihovna.oseminare.cz/index.php/P%C5%99echodn%C3%A1_ustanoven%C3%AD_souvisej%C3%ADc%C3%AD_se_schvalov%C3%A1n%C3%ADm_%C3%BA%C4%8Detn%C3%AD_z%C3%A1v%C4%9Brky

Vyjadreni ucetni jednotky k vyroku:

A. Predlozené doklady ke schvaleni tcetni zavérky byly zpracovany v souladu s §4 vyhlasky c¢.
220/2013 a v souladu s pozadavky schvalujiciho organu v tplnosti. Ugetni jednotka nezatajila pied
schvalujicim organem zadné skute¢nosti.

Ugetni jednotka zpracovala uéetni zavérku s cilem dosaZeni vérného a poctivého obrazu predmétu
ucetnictvi a finan¢ni situace ucetni jednotky.

Za ucetni jednotku: predsedkyné SOM (jméno a podpis)

Osoby rozhodujici o schvaleni ucetni zavérky, které vyuzily své pravo dle §12 vyhlasky ¢.

220/2013:

Jméno a piijmeni (predstavitelé ¢lenskych obci), volba hlasovéni, odiivodnéni hlasovani:

Soubor smérnic Svazku obci Milevsko platnych od 1. 7. 2015, schvaleny dne 30. 6. 2015
Schvalila Valna hromada ve Zbé&Sickach dne 30. 6. 2015

Zpracovala: Eva Homolkova — ti¢etni Schvalila: Markéta Honzikova

ptedsedkyné¢ SOM

V Milevsku dne 25. 6. 2015



Piiloha

Podpisové vzory:

Ucetnictvi a finan¢ni kontrola:

Markéta Honzikova — predsedkyné SOM

— prikazce operace POdpIS: o

Mgr. Martin Ttestik — mistopiedseda SOM Podpis: ..o

— zastupce piikazce

Eva Homolkova — tc¢etni SOM

— spravce rozpoctu POAPIS: .o
Banka:
Markéta Honzikova — pifedsedkyné SOM Podpis: ..o
Eva Homolkova — acetni SOM Podpis: ..

Pavel Hroch — starosta obce Kovarov podpis: ..o



